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How much does it cost to use CollegeFish.org? 

Four‐year college recruiters must pay a subscription fee for access to CollegeFish.org.  Community 

colleges pay nothing to become a partner and students pay nothing to use the platform: access to 

CollegeFish.org is free.  It doesn’t get any better than that! 

Logging In 

Getting an Account 
Phi Theta Kappa members and advisors  can utilize  their Phi Theta Kappa username and password  to 

login.   Some school administrators will have their accounts created by CollegeFish staff when they begin their 

partnerships.  Most other users will have their accounts created for them by their school. 

Forgot your login? 
If  you  have  forgotten  your  username  or  password  you  can  request  that  a  new  one  be  sent  to  you.  

Simply click the Forgot your login? link on the login page and enter your email address. 

 



Page | 5  

 

Calendar 

The main homepage for advisors features the calendar.  The calendar allows events and deadlines to be 

communicated to your students.  Each community college has a calendar that every student at that school can 

view. In addition to their school calendar, Phi Theta Kappa members have a chapter calendar that only they and 

their  advisors  can  see.    Advisors  can  add  new  items  to  these  calendars  and  the  appropriate  students will 

automatically see these events when they login. 
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New Items 

To add an event to a particular day on the calendar, click on the page icon as shown in the screenshot 

below.   

 

You will be taken to a page with four tabs.  The fields for Calendar, Contact Name, and Contact Info should pre‐

populate. 

General Tab 
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Description Tab 

 

 

Recurrence Tab
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Exceptions Tab 

 

Existing Items 

Click on the item description in the calendar to see more details or to edit the item. 
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Popular Transfer Choices 
Not all students articulate which colleges are their top choice, and sometimes it is hard to keep track of 

them all.  In CollegeFish, each student can place colleges and universities in a list of favorites called the Fish Bowl 

(example on next page).  Deadlines for these schools are placed in the student’s calendar and added to the list of 

Next Steps.  In addition, recruiters can know whether a student has indicated interest in their school through the 

Fish Bowl.   As an advisor, the Popular Transfer Choices report allows you to identify the most popular schools in 

which your students are interested.  
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Completed Transfers 
Students rank their most preferred school and indicate their expected transfer date in CollegeFish.  The 

Completed Transfers report allows you to see which students have verified that they successfully transferred. 
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Schools Menu 
  This menu allows you to access profiles for all of the regionally accredited four‐year institutions in the 

U.S. and Canada.  CollegeFish.org is the only online platform to offer a comprehensive profile of these schools in 

one place with data from three different sources. In addition, students are provided with recommendations for 

schools that best fit the information from their profile.  With this wealth of information, you can more easily 

assist students in making an informed decision about which school is best for them. 
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Search for Schools 
This menu option will open up the search criteria page.  All users may search for schools based on a 

variety of criteria.    Criteria sections include Location, Academics, Credits and Programs, Tuition and Aid, 

Extracurricular Activities, and Athletics. 
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Browse School List 
Besides selecting specific criteria, you may browse colleges either by  the name of  the college, by  the 

state the college is located in, or by majors offered. 

 

   



Page | 18  

 

Scholarships Menu 
Our  scholarship database  includes over 1,000  scholarships  from  four‐year colleges and universities as 

well as roughly 3,000 scholarships from third parties.  CollegeFish.org maintains a profile page for each of these 

scholarships  with  information  on  awards,  eligibility,  application  requirements  and  contact  information.  The 

scholarships menu  will  help  you  assist  students  in  locating  scholarship  funding  for  their  pursuit  of  higher 

education. 
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Search for Scholarships 
This option will help you locate scholarships that meet your desired interests.  It compares all the 

information you enter against our scholarship database and displays a list of scholarships that meet your criteria. 

If no scholarships show up, we recommend you include fewer criteria and rerun the search. 

 

Browse Scholarship List 
  You can browse a list of scholarships either by state, by school or by third‐party. 
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View Transfer Steps 
  This is a list of transfer milestones to help guide students toward a successful transfer.  Each of these 

milestones is included as part of the Next Steps list for a student depending on their transfer or graduation date. 

View Resources at School 
This shows a listing of transfer advisors at the school that have provided contact information to 

CollegeFish.org.  It also contains information on the Phi Theta Kappa chapter that is at that school. 

Users Menu 
This menu  allows  you  to manage  your personal  account.    Through  this  section  you  can update  your 

profile, change your password, or even change your username. 

My Profile 
Your profile contains your contact information, your availability (such as office hours for advising), and a 

contact person  in case you are away. Students can view this  information  in from the View Resources at School 

menu option.  You should keep your profile updated so your students can keep in touch with you. 

Change Password/Username 
This option  lets you  can  your username or password.   Usernames and passwords must be at  least 8 

characters long, and passwords must contain a number.  You will be prompted again for your current password 

before you are allowed to make any change. 

Support 
  CollegeFish.org  offers technical support through the support button in the top right corner of each 

page.   If you have support that is not of a technical nature, please direct your question to 

support@collegefish.org or 866.286.8453. 


